Baze de date
- o bază de date este o colecţie centralizată de date organizate în scopul optimizării prelucrării acestora în contextul unui set dat de aplicaţii
- o bază de date este o listă de informaţii structurate în care datele sunt aranjate pe rânduri (înregistrări) şi coloane (câmpuri)
* Crearea unei baze de date:

1. Butonul Office -> Nou
2. Bază de date necompletată: (se introduce numele bazei de date Ex: BD10B )
3. Se apasă pe butonul Creare
* Crearea unui tabel / Modificarea structurii unui tabel:
1. Din bara de instrumente Pornire se alege Vizualizare -> Vizualizare în mod proiectare
2. Se introduce numele tabelului (dacă se cere; ex: persoane)
3. Se defineşte structura tabelului (numele fiecărei coloane la NumeCâmp şi se alege Tip de date, pentru fiecare coloană)
    Pentru tabelul următor:
	NrCrt
	Numele si prenumele
	Varsta
	Venit
	Bursier

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Se va defini structura astfel:
Nume Câmp                  
Tip de date
NrCrt



Autonumerotare
Numele si prenumele

Text

Varsta



Numeric

Venit



Monedă
Bursier


Da/Nu

Tipuri de date:
- Autonumerotare = aplicaţia atribuie automat o valoare când se începe completarea rândului. Implicit valoarea este incrementală (cu 1 mai mare faţă de valoarea anterioară)
- Text scurt = text de lungime maximă de 255 caractere
- Text scurt = text de lungime > 255 caractere
- Număr = date numerice
- Dată / Oră = date calendaristice, oră sau combinate cele două
- Monedă = sume de bani
- Da/Nu = date care pot avea una din două valori posibile
- Obiect OLE = fişiere (acestea vor fi introduse în baza de date)
- Hyperlink = legături către pagini web sau fișiere (acestea rămân în exteriorul bazei de date)
- Expert căutare = liste create pe baza datelor preluate din alte tabele sau liste create în momentul proiectării tabelului
- Atașare = coloană prin intermediul căreia pentru o înregistrare pot fi introduse mai multe fișiere (Ex: coloana Documente Dosar )
- Calculat = o expresie care duce la un rezultat pe baza valorilor din alte coloane (Ex: SalariuNet)
* Introducerea datelor în tabel
Din bara de instrumente Vizualizare se alege opţiunea Foaie de date
Temă de laborator:
1. Introduceţi datele a 10 persoane în tabel.

2. Notaţi opţiunile meniului contextual la coloană și rolul fiecărei opțiuni.
3. Notaţi opţiunile meniului contextual la rând și rolul fiecărei opțiuni.
